Stalla in oppettider i
3Koppla

Syfte

Denna guide ar framtagen for att underlatta hanteringen av vaxeltjanster i
3Koppla Admin. Den riktar sig till interna administratérer och supportpersonal

som behdver uppdatera dppettider.

1. Vart hittar jag oppettider?

For att géra andringar i vaxeln behéver du vara inloggad som administrator i

3Koppla Admin.
e Gatill admin.3koppla.tre.se

e Logga in med dina administratorsuppgifter
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2. Andra 6ppettider fér vixelnummer
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Gversikt

Anvindare

Navigera till Vaxeltjanster

Valj 6nskad Knappvalsmeny eller Kosystem
Klicka pa klocksymbolen for att 5ppna schemavyn
Du ser nu en graf 6ver aktuellt schema
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3. Exempel

For att stalla in 6ppettiderna mandag-fredag 09-17 sa staller du in enligt nedan:
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Nedan ser du hur det ser ut efter att vi har andrat 6ppettiderna till 09-17:
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