Integration av kalender
och kontakter i 3Koppla

Syfte

Denna guide visar hur du integrerar din Google- eller Microsoft-kalender och
kontakter med 3Koppla-appen. Genom att synkronisera dessa tjanster kan du
automatiskt styra din tillganglighet och fa battre éversikt dver externa kontakter
direkt i 3Koppla.

1. Sa har lagger du till integrationen

1.

N o g & e DN

Oppna 3Koppla-appen.
Ga till Installningar > Mitt konto > Integrerade tjanster.
Klicka pa Google eller Microsoft, beroende pa vilket konto du vill koppla.
Ett fonster dppnas som guidar dig genom installationen.
Logga in med ditt Google- eller Microsoft-konto.
Nar inloggningen ar lyckad, atervand till 3Koppla-appen.
Valj vad du vill synkronisera:
o Kalender
o Kontakter

e Eller badal!
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Logga in med ditt Google- eller Microsoftkonto

Kalender
Anviand din externa kalender for att styra vilken profil som &r aktiv

Kontakter
Visa externa kontakter i 56 ochi sar




2. Arbetstider

Om du synkroniserar arbetstider fran ditt Microsoft-konto:

o Profilen Slutat for dagen aktiveras automatiskt utanfér schemalagd
arbetstid.

OBS! For att detta ska fungera korrekt maste vardagar (man—fre) ha samma
start- och sluttider.

3. Kontakter

Om du valjer att synkronisera dina kontakter:

o De visas i 3Koppla under Externa kontakter i din kontaktlista.






