
 
 

Integration av kalender 

och kontakter i 3Koppla 
Syfte 

Denna guide visar hur du integrerar din Google- eller Microsoft-kalender och 

kontakter med 3Koppla-appen. Genom att synkronisera dessa tjänster kan du 

automatiskt styra din tillgänglighet och få bättre översikt över externa kontakter 

direkt i 3Koppla. 

 

1. Så här lägger du till integrationen 

1. Öppna 3Koppla-appen. 

2. Gå till Inställningar > Mitt konto > Integrerade tjänster. 

3. Klicka på Google eller Microsoft, beroende på vilket konto du vill koppla. 

4. Ett fönster öppnas som guidar dig genom installationen. 

5. Logga in med ditt Google- eller Microsoft-konto. 

6. När inloggningen är lyckad, återvänd till 3Koppla-appen. 

7. Välj vad du vill synkronisera: 

• Kalender 

• Kontakter 

• Eller båda! 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2. Arbetstider 

Om du synkroniserar arbetstider från ditt Microsoft-konto: 

• Profilen Slutat för dagen aktiveras automatiskt utanför schemalagd 

arbetstid. 

OBS! För att detta ska fungera korrekt måste vardagar (mån–fre) ha samma 

start- och sluttider. 

 

3. Kontakter 

Om du väljer att synkronisera dina kontakter: 

• De visas i 3Koppla under Externa kontakter i din kontaktlista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 


