Tre Foretag Nya 3Vixel Admin (2.0)- Komigang 3\Vaxel

Nya 3Vaxel Admin -
Kom igang

Nu lanserar vi en modern och enklare Admin fér 3Vaxel. Har kan du sjélv
gora de flesta installningarna fér vaxeln, till exempel &ndra éppettider,
vaxelmeddelanden, instéllningar pa anvandare och sa vidare.

Du kan anvanda den nya och gamla 3Vaxel Admin véaxelvis for att testa
vilken som passar dig bast.

Logga in med anvandarnamn och 16Senord.....ccccccummmmmmmmmmmnnnsssssssssnnnnns 2
(€110 0 01 88 (o 11T o o] o SRR 3
Logga in med Microsoft-konto (Single Sign on) ......ccccccvceemmeeeeemennnnnnnn 4
Aktivera inloggning med Microsoft..........coeeeeiiiciiiiiiieeeeeeeeeeeeee 4
Logga in med MICrOSOft .......ccoeiiiiiiii e 5
Dashboard (startsidan)......cccccommmmmmmmcmssrrrr s 6
Kategorier med inStallNiNgar...........oooooiiiiiiiii e 7

tre.se/foretag Telefon 0771 735 311 Sida: 1 (8) @



Tre Foretag Nya 3Vixel Admin (2.0)- Komigang 3\Vaxel

Logga in med anvandarnamn och lésenord

Q Oppna din webblésare, Google Chrome rekommenderas, och visa
webbsidan admin.3vaxel.tre.se.

9 Ange ditt anvandarnamn som &r ditt mobilnummer pa formatet
467xxxxxxxx (utan inledande +) och skriv in ditt I6senord fér 3Véaxel.

@ Klicka pa Logga in.

Nu visas en ruta for tvafaktorautentisering (2FA) och en engéngskod
skickas med SMS till ditt mobilnummer i 3Vaxel. Om du vill att engangs-
koden skickas till ett annat mobilnummer (till exempel om du inte har

en mobil med det nummer som du loggar in i 3Vaxel med) kan du som
administratér &ndra numret.

@ Skriv engéngskoden och klicka pa Logga in.

o ‘v Lagga in till 2Vaxel x 4+
\

“« > c 23 login.3vaxel tre.se/auth/realms/hi3g-prod-se/protocol/openid-connect/auth?response_type=codeé&L.. m T D e H

Valkommen till 3Vaxel

Logga in Svenska ~

Anvandarnamn (467x000000)

46735143331 ]

Losenord

)

Glomt lésenord?

eller logga in med

uuuuuu

Valkommen till 3Vaxel

idag 08:26

Din verifieringskod for 3Vaxel
ar: 123456

Svenska

Logga in

Engangskod
123456

Logga in

« Tillbaka till inloggningen
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Glomt losenord

Om du inte har ndgot I6senord for 3Vaxel, eller om du har glémt bort det,
klickar du pa Glémt I6senord. Ange ditt mobilnummer och klicka pa
Aterstill I16senord.

Nu kommer en aterstéllningslank att skickas till din e-postadress som ar
registrerad i 3Vaxel. Folj instruktionerna for att skapa ett nytt I6senord.

Kontakta din administratdr/telefoniansvarig fér att registrera din e-post-
adress i 3Véxel.

Valkommen till 3Vaxel

Logga in Svenska -

Anvandarnamn (46730000000 Aterstill 16senord Svenska

46735143331 ]

Anvandarnamn (467xxxxxxxx)

Lésenord

46735143331 ]

| ®

B Aterstill I6senord
Glomt lésenord?
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Logga in med Microsoft-konto (Single Sign on)

Du kan logga in i Nya Softphone och Nya Admin i datorn med ditt Micro-
soft-konto. Nar du har gjort kopplingen mellan ditt 3Vaxel-konto och
Microsoft-konto en férsta gang, sé slipper du sedan anvénda anvandar-
namn och Iésenord.

Férutsattningarna &r att den e-postadress som du anvander i Microsoft &r
registrerad pa dig i 3Vaxel och att du ar inloggad i datorns Microsoft-miljo.
Din e-postadress i 3Véaxel far bara vara registrerad pé dig och inte pa
nagon annan for att inloggning med Microsoft ska fungera.

Aktivera inloggning med Microsoft
Sa& har gor du for att aktivera inloggning med Microsoft:

0 Oppna din webblasare och visa webbsidan user.3vaxel.tre.se.
e Klicka pa Microsoft-symbolen langst ner pa inloggningssidan.

9 Nu visas en ny sida dar du ska logga in med ditt 3Vaxel-konto, det
vill siga med anvandarnamn (som &r ditt mobilnummer i 3Vaxel pa
formatet 467xxxxxxxx) och ditt [6senord fér 3Vaxel. Du behdver ange
inloggningsuppgifterna till 3Vaxel for att koppla 3Vaxel-kontot med
Microsoft-kontot.

@ Klicka pa Logga in.

Valkommen till 3Vaxel

Logga in Svenska ~

Anvandarnamn (467 xKXK)

@ |

Svenska ~

Lésenord

| a-

Anvandarnamn (467000

46735143331

Glémt lgsenord?
Losenord

Logga in

}A\uten(isera for art ldnka ditt konto med microso

eller logga in med

Glomt I8senord?
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6 Du far eventuellt upp en ny ruta dar du ska ange en engangskod som
skickats med SMS till ditt mobilnummer.

< o

3>

idag 08:26

Din verifieringskod for 3Vaxel
ar: 123456

Valkommen till 3Vaxel

Logga in Svenska ~

Engéangskod
123456

Logga in

« Tillbaka till inloggningen

Om du &r den forsta pa ert féretag som aktiverar Microsoft-inloggning i
3Véaxel, och denna typ av inloggning annu inte &r godkand av er Microsoft-
administratér, kommer du fa upp en ruta dar du begar att er administrator
godkanner denna typ av inloggning. Nar Microsoft-administratéren har
godkant att 3Vaxel loggar in med Microsoft, &r det godként for alla pa
féretaget.

Logga in med Microsoft

Nasta gang du loggar in behéver du bara
klicka pa Microsoft-symbolen langst ner pa
inloggningssidan fér att logga in. mm

eller logga in med
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Dashboard (startsidan)

Visa Dashboard/startsidan

»

® 3Vaxel Dashboard

Anvandare
Vaxelnummer ¢ Sorters sfternamn ¥
Vaxelnummer
Ljudfiler % % O@ O‘@
s . < = sis >
Grupprostbreviada Knappval Sportforetaget Support Salj
+4649181337 +46102146248 +46113384840 +4611391337
Externa kontakter
Oppen Oppen Oppen Oppen
Tillagg —
.
Anva nda re & Sortera efter namn -
Anvandarguider
£ >
Anders Anderss... Linda Lindh Lisa Larsson Pelle Persson
+46735179310 +46735194685 +46735143331 +46735143332

Available Available Available Available

SMP v. 2001

Hemknappen
Klicka pa knappen med ett hus for att visa startsidan Dashboard.

Vaxelnummer

Mitt pa sidan visas paneler med genvagar for alla vaxelnummer och

du kan direkt se om numret ar 6ppet eller inte. Du kan bladdra genom
numren genom att klicka pa pilarna till héger och vanster. Klickar du pa
ett nummer kommer du till dess instéllningar.

Anvandare
Under Anvandare visas paneler for alla anvandare i véxeln. Klicka pa ett
namn for att visa anvandarens instéllningar.
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Kategorier med installningar

| vénstermenyn hittar du alla instéliningar som i
finns i 3Vaxel Admin, indelade i olika kategorier. ® 3Vaxel ¢

Klicka pa pilen for att délja/visa fliknamnen.

Anvandare

Anvandare
Pa fliken visas alla anvandare i 3Vaxel och Vaxeinummer
har kan du gdéra instéllningar fér dem. Du kan

anvanda sokrutan fér att snabbt hitta ratt person.

Ljudfiler

Grupprostbreviidda

Vaxelnummer

Pa denna flik gor du installningar for alla vaxel- Externs kontakter
nummer som exempelvis Svarsgrupper och
Knappval. Du kan anvédnda sdkrutan for att L

snabbt hitta ratt nummer.

Anvandarguider

Har kan du bland annat &ndra 6ppettider, vaxel-
meddelanden, kdinstallningar och medlemmar i

svarsgrupper. Svenska
Ljudfiler o
Har visas alla ljudfiler som anvéands for vaxel-

meddelanden. Logga ut
Grupprostbrevlada =2

Har gor du installningar for vaxelns réstbreviador.
For att lyssna pa meddelanden anvands anvén-
darwebben respektive Softphone.

Externa kontakter
P4 denna flik hanterar du listor med externa kontakter.

Tillagg
P& denna flik hanterar du olika tillagg i 3Vaxel.

Anvandarguider
Denna flik innehaller en lank till supportsidan med vaxelguider.

Sprakinstallning

Klicka hdar om du vill &ndra sprak pé sidorna for Adminwebben. Detta
galler inte i hela vaxeln, utan endast fér din inloggning pa Adminwebben.
Hjalp

Klicka har for att visa 6ppettider samt kontaktinformation fér Tre Féretags-
support.
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Logga ut
Logga ut frdn Adminwebben

Versionsnummer
Langst ner i det vanstra féltet visas Adminwebbens versionsnummer.
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