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Ändra öppettider för Växelnummer vid extrastängt / semester 

Här beskriver vi hur du ändrar öppettiderna för ett Växelnummer när ni har extrastängt, t ex 

vid semester, konferens eller långhelg. 

 

 

 

 

 

 

 

1 Gå in på admin.3vaxel.tre.se 

2 Välj i vänstermenyn Växelnummer och önskat nummer 

3 Gå in på fliken Öppettider (schema) 

4 Klicka på plustecknet ovanför numrets schema 

5 Klicka på Lägg till intervall 

6 Skriv in Namn på händelsen, t ex Sommarstängt 

7 Välj hur händelsen ska Upprepas 

8 Välj Högtid/Aldrig för en enstaka händelse/ period 

9 Skriv in tidsperiod då det är extrastängt – datum och tid 

10 Välj Stängt för att ha numret stängt under denna 

händelse 

11 Välj Spela ljudfil om ett speciellt meddelande ska spelas 

upp för de som ringer när det är stängt 

12 Välj ett befintligt Röstmeddelande eller spela in ett nytt 

meddelande genom att välja Lägg till ny ljudfil 

13 Spara 

14 Nu ser ni att kalendern är röd när det är stängt 

15 Testring gärna till numret för att se att det låter och 

fungerar som önskat 

 


