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Kom igang med
3Vaxel webbsida for
administratorer

Pa 3Vaxel webbsida kan féretagets administratorer (telefoniansvariga)
gora instéllningar for hur féretagets 3Vaxel ska fungera, till exempel dndra
Oppettider och meddelanden for olika vaxelnummer samt hantera install-
ningar for svarsgrupper och medarbetare i véxeln. Kom igang:

o Visa webbsidan 3vaxel.tre.se i datorn och logga in (datorn maste vara
ansluten till internet).

Forsta gangen du loggar in behdver du skapa ett I6senord och ha en
mobiltelefon som ar kopplad till numret.

9 Klicka pa fliken Administratorsvy hogst upp till hdger.

@) Nu visas startsidan fér administratorer i 3Vixel webb. Har kan du
andra installningar féretagets vaxel och for anvandare i véxeln.

0 Pa fliken Organisation och underrubriken Réstmeddelanden kan du
spela in nya véxelmeddelanden.

6 Pa fliken Funktionsnummer hanterar du installningar for svarsgrupper
i vaxeln och pa underrubriken Scheman kan du hantera dppettider for
olika vaxelnummer, till exempel knappval och svarsgrupper.

0 Pa fliken Anvandaradministration och underrubriken Anvédndare
hanterar du instéllningar fér anvédndare (medarbetare) i vaxeln.

L&s mer pa tre.se om hur du hanterar alla instaliningar pa 3Vaxel webb-
sida.
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