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Skicka SMS till kontakt

€) Sok efter den kontakt som du vill skicka ett SMS Hill.
@ Kilicka pa knappen Skicka SMS.

Q Nu 6ppnas ett nytt fénster. Skriv ditt meddelande och klicka pa
Skicka.

@ Nar SMS:et har skickats visas ett meddelande om detta och du kan
sténga fonstret genom att klicka pa knappen Sténg.
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Skicka SMS till extern kontakt

Vill du skicka ett SMS till en extern kontakt skriver du énskat telefonnummer
i sokrutan ovanfor flikarna och klickar pa knappen Skicka SMS. Skriv ditt
meddelande och klicka pa Skicka.
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Skicka SMS till flera mottagare

Du kan skicka samma SMS till flera enskilda mottagare genom att lagga
till flera mottagare i meddelandefénstret.

€) Sok efter den forsta kontakten som du vill skicka SMS:et till.
@ Kilicka pa knappen Skicka SMS.
9 Nu 6ppnas ett nytt fonster for SMS med en mottagare.
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0 For att 1agga till ytterligare mottagare visar du katalogen igen och

sOker efter nasta kontakt.

@ Peka pa kontaktens bild, hall ner musknappen och dra mottagaren

till meddelandefonstret.

@ Upprepa detta tills alla mottagare har lagts till i SMS-gruppen.
@ Skriv ditt meddelande och klicka pa Skicka.
9 Stéang fonstret genom att klicka pa knappen Sténg.
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Skicka SMS till grupp

Du kan aven skicka ett SMS till den grupp som visas i kontaktlistan, det
kan vara dina favoriter eller en annan grupp som du soker fram.
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Visa dina favoriter eller sok efter en grupp kontakter och klicka sedan pa
knappen Skicka SMS till den har gruppen. Skriv ditt meddelande och

klicka pa Skicka.
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Hej. P4 fredag avslutar vi veckan med att fira att projektet ar klart.

Vi ses i personalrummet klockan 13.00. Halsningar Lisa
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Skicka e-post till kontakt

€) Sok efter den kontakt som du vill skicka ett e-postmeddelande till och
oppna kontakten.

e Klicka pa pilen till hdger om rubriken e-post och vélj E-post.

e Nu skapas ett nytt e-postmeddelande i ditt e-postprogram och
kontaktens e-postadress har lagts till.

@ Skriv ditt meddelande och klicka p& Skicka.
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Skicka Kopia

Amne Projektméte

Hej Pelle,

P4 torsdag klockan 9.00 har vi ett kort mote angdende det nya projektet.
Sammanstill och ta med den information som du har fatt fran kunden.

Halsningar LISE‘

Skicka e-post till grupp

Du kan aven skicka ett e-postmeddelande till den grupp som visas i
kontaktlistan. Oppna Tjdnster-menyn och vilj Skicka ett meddelande
till kontakter i listan foljt av E-post. Nu skapas ett nytt meddelande i
ditt e-postprogram. Skriv ditt meddelande och klicka pa Skicka.

% 3vaxel - ] >
Arkiv  Werktyg Visa Ring Tjdnster Hijélp
Upphév nattkeppling

Lisa Larsson Samtals L"‘”"S:‘
Q Skicka ett meddelande till kontakter i listan > E-post
(J Roll I} » SMS

tre.se/foretag Telefon 0771 735 311 Sida: 4 (4)



